Starostka méstské Casti Brno-Jundrov vy hla s uje vsouladu se zakonem €. 312/2002
Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki a o zméné nékterych dalSich zakon(, ve

znéni pozdéjSich predpisl

VYBEROVE RIZENi
na obsazeni funkce
TAJEMNIKA/ TAJEMNICE URADU

Misto vykonu prace: Ufad méstské &asti Brno-Jundrov, Veslaiska 56, 637 00 Brno

Pracovni uvazek: 1,0 (40hod./tydné)

Charakteristika pozice:

pini Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich predpist vidi
zaméstnanclim méstské &asti zarazenym do Uradu méstské &asti Brno-Jundrov
(dale jen UMC B-J)

pIni ukoly stanovené zakonem o obcich a dalSimi zvlastnimi pravnimi pfedpisy,
fidi, koordinuje a kontroluje ¢innost uradu

vykonava dalSi agendy a €innosti vyplyvajici z platnych pravnich pfedpist vztahujici
se k vykonu funkce vedouciho ufadu

zabezpecuje jednani Zastupitelstva méstskeé ¢asti Brno-Jundrov

zU&astriuje se zasedani ZMC a schiizi RMC

pIni tkoly ulozené ZMC, RMC, starostkou a mistostarostkou

zajistuje vykon pfenesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéreny
Radé méstské &asti nebo zvladtnimu organu méstské Casti

vydava spisovy fad, skartadni fad, pracovni Fad ufadu a dal$i vnitfni smérnice UMC
B-J

pIni Ukoly eviden&niho organu dle zakona o stfetu zajma

Fidi protipozarni zabezpegeni UMC B-J, pfi provadéni zachrannych a likvidagnich
praci béhem feSeni krizovych situaci pIni pokyny starostky a ukoly smérem k
vnitinimu chodu UMC B-J (pozarni ochrana, obrana, civilni ochrana obyvatelstva)
spravuje rozpo&et MC Brno-Jundrov

Povinnost absolvovat vstupni vzdélavani zkouskou vstupniho vzdélavani do 9 mésicu ode dne
jmenovani do funkce vedouciho ufednika nebo vedouciho ufadu.

e

tel.: 541 420 362, 606 711 645 e-mail: starostka@jundrov.brno.cz

Predpokladany termin jmenovani do funkce: 1. 5. 2025
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Platové podminky se fidi zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
predpisu a nafizenim vlady €. €. 341/2017, o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjSich predpisti — 12. platova tfida.

Kvalifikaéni predpoklady a pozZzadavky:

vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalarském studijnim programu,
nejméné tfiletd praxe (variantné):

o vedouci zaméstnanec,



o vedouci pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k uUzemnimu
samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim poméru ke statu,

o ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce

Délka praxe musi byt splnéna v prubéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich
jmenovani
do funkce.

e znalost principu vefejné spravy a souvisejicich pravnich predpisu, zejména zakona o
obcich, spravniho fadu, zakona o Uufednicich Uzemnich samospravnych celkd,
zakoniku prace apod.

e schopnost samostatného jednani, flexibilita, vysoké pracovni nasazeni

e znalost tvorby a spravy obecniho rozpoctu

e vyborna znalost prace s PC (ovladani MS Office, znalost programu Ginis)

Vyhodou:

. praxe ve vefejné spravé

. odborné znalosti a dovednosti tykajici se spravnich Cinnosti
. praxe v fizeni pracovnich tymu

Predpoklady pro jmenovani vedouciho uradu:

stanovené § 5 zakona ¢&. 312/2002 Sb. jsou:

. je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru, popripadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen

trvaly pobyt
. vék minimalné 18 let
. plna svépravnost a bezuhonnost
. ovladani Ceského jazyka
. splnéni pozadavku stanovenych zakonem €. 451/1991 (lustracni zakon)
. splnéni praxe dle ust. § 5 zak. ¢. 312/2002

Nalezitosti pisemné pfihlasky (§ 7 odstavec 4 zakona &. 312/2002 Sb.):

jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, druh
a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchaze€em cizinec, ktery neni
obCanem Cclenského statu Evropské unie nebo obfanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, datum
a podpis. Uvedte rovnéz telefonni spojeni, e-mailovou adresu a nazev vybérového Fizeni.

K pfihlasce je nutné pfipojit doklady (§ 6, odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb.):

. strukturovany zivotopis

. vypis z evidence rejstfiku trestl ne starS$i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusniku
téz obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se beztihonnost ¢estnym prohlasenim

. ovérfenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

. Cestné prohlageni dle zakona ¢&. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a
Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpisl (netyka se osob narozenych po 1. 12. 1971),

. Lustracni osvédCeni dle zakona €. 451/1991 Sb., (netyka se osob narozenych po 1. 12.
1971) mozno dodat v pribéhu vybérového Fizeni,



. ProhlaSeni o souhlasu se zpracovanim a vyuzitim poskytnutych osobnich udaju pro
potfeby vybéroveého fizeni dle zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

. Cestné prohlaseni o vykonavané praxi dle ust. § 7 odst. 2 zakona &. 312/2002 Sb,
. Prohladeni dle ust. § 110 odst. 6 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpis(

Text Cestného prohlaseni a vzor Zadosti o vydani lustraéniho osvédéeni je k dispozici na
https://www.brno.cz/volna-mista-a-vyberova-rizeni.

Pisemné pfihlasky s pfislusnymi doklady predejte i zaslete nejpozdéji do 10. 2. 2025, ato v
uzaviené obalce oznatené nazvem ,NEOTVIRAT Vybérové fizeni - vedouci ufadu
(tajemnik/tajemnice)" na adresu:

Ufad méstské &asti Brno-Jundrov

Veslafska 97/56

637 00 Brno

Pfinlasku zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a pfilohami, bez nich neni Vase
pfihlaska uplna a nemuze byt zahrnuta mezi pfihlasky dalSich uchazecl o obsazované funkéni
misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je v souladu s ustanovenim § 6 odst. 6 zakona

&. 312/2002 Sb., zvefejnéno na uredni desce UMC Brno-Jundrov a na webovych strankach
https://www.jundrov.info/. Dale je zvefejnéno na webové strance Magistratu mésta Brna
https://www.brno.cz/volna-mista-a-vyberova-rizeni.
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