Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Kohoutovice
Urad méstské éasti Brno-Kohoutovice
tajemnik

C.j.: MCBKOH/01547/2025
OZNAMENI

o vyhlaseni vybérového rizeni na funkéni misto
,Referent — evidence a sprava smluv*
vV Odboru spravy majetku

Uiadu méstské &sti Brno-Kohoutovice
Basného 36, 623 00 Brno

Tajemnik Utadu méstské ¢asti Brno-Kohoutovice vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funkéniho
mista ,,Referent — evidence a sprava smluv* v Odboru spravy majetku.

Misto vykonu prace: Utad méstské &asti Brno-Kohoutovice, Bagného 36, 623 00 Brno

Platové podminky: v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spraveé v platném znéni — platova
tfida 9, platovy tarif dle zapocitatelné¢ praxe + osobni ptiplatek po
3 mésicich

Uvazek: 1,0 (40 hod./tyden)

Termin nastupu do zaméstnani: 1. 2. 2025 nebo dle dohody
(pracovni pomér na dobu neurcitou)

Charakteristika pozice:

- komplexné zajistuje majetkovou spravu (nabyvani, pronajem, zastavovani, prodej a jiné formy
dispozice), aktualizuje nové skutecnosti v piisluiné databazi UMC Brno-Kohoutovice

- komplexné zajistuje jednotlivé vécné a pravné slozit¢ formy dispozice s rozsahlymi
a riznorodymi majetkovymi soubory, spolupracuje s MMB

- komplexni zajiStovani spravy majetku obce, jeho pronajmu a jinych forem disponovani s timto
majetkem

- zpracovava pisemné podklady pro jednani samostatnych organtt MC a SMB

- samostatny vykon kontroly na iseku hospodateni s majetkem tizemnich samospravnych celkt

- spolupracuje se zamé&stnanci ufadu, ktefi plni obdobné tikoly v ostatnich odborech UMC

- podili se na tvorbé rozpocti a plant nakladu tykajici se odboru

- podili se na pfipravé smluv o dilo z hlediska zapracovani poZadovanych pravnich, vécnych
a finan¢nich aspektii

- zajiStuje vykon souhrnu vice vécné souvisejicich odbornych agend samospravy a statni spravy;
Vv tomto kontextu zajist'uje vyporadani majetkopravnich vztahi

- zajist'uje plnéni ukold ze schiizi RMC a ZMC

- zajist'uje zalctovani a opravy udaji do ucetniho systému GINIS

- zajiSt'uje archivaci podkladi a dokumentl svéfenych agend dle spisového a skartaéniho fadu

- v soucinnosti s ostatnimi odbory UMC a samospravnymi organy MC se podili na piipravé
podkladt pro zadosti o dotace, interni audit

- prubézné seznamuje sebe se zavaznymi pravnimi piedpisy souvisejicimi se svéfenou agendou

- plni dal$i nevyjmenované tikoly ulozené¢ nadiizenymi v souvislosti s vykonem funkce
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Pozadavky:

vy$8i odborné vzdélani nebo stredoskolské vzdélani zakonéené maturitni zkouskou
orientace Vv oblasti vetfejné spravy vyhodou

komunikac¢ni a organizacni schopnosti, schopnost samostatné i tymové prace
dobra znalost prace na PC (MS Windows, MS Office)

ochota déle se odborn¢ vzdélavat

Nabizime:

moznost trvalého vzdélavani — podpora profesniho rozvoje (vstupni vzdélavani, adaptacni
piiprava a navazna Skoleni, seminaie)

5 tydnii dovolené

4 dny indispozi¢niho volna (sick days)

dalsi zajimavé zaméstnanecké vyhody (napf. ptispévek na penzijni pfipojisténi, pfispévek na
rekreaci i na rekreaci ditéte, oSatné, stravenkovy pausal, odména pii zivotnim vyroci)

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
veék minimalné 18 let

zpusobilost k pravnim tkonim, bezithonnost

ovladani jednaciho jazyka

Nalezitosti pisemné prihlasky:

nazev vybérového fizeni

jméno, piijmenti, titul

datum a misto narozeni

statni ptisluSnost

misto trvalého pobytu

¢islo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu (jde-1i o ciziho statniho ob¢ana)
datum a podpis

tel. kontakt, e-mailova adresa/ID DS uchazece

K prihlasce pripojit:

profesni (strukturovany) Zivotopis

vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice

ovetenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro potifeby tohoto vybérového fizeni dle zakona
o zpracovani osobnich Udaji ¢. 110/2019 Sb. a nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajii a o volném pohybu téchto tidajii a o zruSeni smérnice 95/94/ES, ve znéni pozdéjsich
predpist

ptipadné Zzadost o vraceni osobnich materidlli a urceni formy (obycejnou listovni zésilkou,
doporucené, osobn¢)

Uzavérka p¥ihlasek: 28. 1. 2025 v 10.00 hodin
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Misto a zptisob podani prihlasky:

Pisemné prihlasky, véetné pozadovanych dokladii, podejte na podatelné nebo zaslete do terminu
uzaveérky piihlasek v uzaviené obalce oznacené nazvem vybérového Fizeni na adresu:

Urad mé&stské ¢asti Brno-Kohoutovice, Baného 36, 623 00 Brno.

Bliz8i informace podaji: Ing. Markéta Gemova, vedouci OSM, tel.: 777 367 116, e-mail:
gemova@kohoutovice.brno.cz nebo PhDr. Martin Krytinaf, tajemnik UMC, tel.: 770 100 769,
e-mail: krytinar@kohoutovice.brno.cz.

Pozn.: VSechny nevyzadané os. materialy budou po skonceni vybérového fizeni skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje vybérové rizeni kdykoliv zrusit v jeho pribéhu nebo nevybrat
Zadného uchazece.

V Brné dne 10. ledna 2025

PhDr. Martin Krytinar v.r.
Tajemnik UMC Brno-Kohoutovice
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Toto ozndmeni bude vyvéseno na ufedni desce MC Brno-Kohoutovice a zvefejnéno zplisobem
umoznujici dalkovy piistup.

Vyvéseno dne:
Snato dne:
Zverejneno zpiisobem umoznujici dalkovy pristup dne:

Zverejneni zpusobem umoznujici dalkovy pristup ukonceno dne:
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Priloha ¢. 1:
UMC Brno-Kohoutovice, Ba§ného 71/36, 623 00 Brno

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIZENI

Ptihlasuji se do vybérového fizeni k obsazeni mista:
Referent — evidence a sprava smluv

Piilozené doklady (zakrouzkujte):

1. Strukturovany zivotopis

2. Vypis z Rejstiiku trestti ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich piislusnikti téz obdobny

doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky

stat nevyda, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim o bezithonnosti (bez zdznamu v

rejstiiku tresti)

Ovéfena kopie dokladu o nejvy$$im dosaZzeném vzdélani

4. Souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro potieby tohoto vybérového fizeni dle zdkona o
zpracovani osobnich udaja ¢. 110/2019 Sb. a nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii a o volném pohybu téchto tdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES, ve znéni
pozdé&jsich predpist

5. Jiné, prosim vypiste:

w

Zadam/nezadam™), aby v piipadé, ze ve vybérovém fizeni neuspéji, byly moje osobni doklady

vraceny na adresu mého trvalého bydlisté (ptip. korespondencni adresu, je-li uvedena) postou.
*) Nehodici se skrtnéte

V BINE ANC: oo s
jméno a podpis
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