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I. Úvodní ustanovení

Účelem těchto Pravidel pro přijímání, projednávání a vyřizování petic (dále jen Pravidla) je stanovit v souladu s čl. 18 Listiny základních práv a svobod, ust. § 16 odst. 2 písm. f) a g) a ust. § 102 odst. 2 písm. n) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), zákonem č. 85/1990 Sb., o právu petičním (dále jen petiční zákon), Statutem města Brna a Organizačním řádem MMB jednotný postup pro přijímání, projednávání a vyřizování petic.

II. Základní pojmy

PETICE – je písemná žádost, návrh nebo stížnost, která se týká věcí veřejného nebo jiného společného zájmu a patří do působnosti orgánů statutárního města Brna. Peticí se nesmí zasahovat do nezávislosti soudu, vyzývat k porušování ústavy, zákonů a základních práv a svobod zaručených Listinou základních práv a svobod.
KDO může podat PETICI - každý má právo sám nebo společně s jinými podávat petice způsobem stanoveným petičním zákonem (dále v textu jen předkladatel petice).

III. Evidence petic

1. Evidence dle Spisového a skartačního řádu MMB
U každé podané petice musí být dodržen postup evidence došlé pošty dle Spisového a skartačního řádu MMB. Samostatná evidence petic se dále provádí v elektronické podobě prostřednictvím aplikace „CESAP“ – Centrální evidence stížností a petic.
2. Centrální evidence
Centrální evidenci všech petic doručených orgánům statutárního města Brna vede Odbor interního auditu a kontroly MMB, který současně kontroluje, zda postup jednotlivých útvarů Magistrátu města Brna při vyřizování petic je v souladu s těmito Pravidly. Centrální evidence musí obsahovat zejména tyto základní údaje:

· jméno, příjmení a adresu předkladatele petice
· datum podání petice
· obsah petice
· kdy a komu byla petice předána k vyřízení
· stanoviska a návrhy odpovědí věcně příslušných útvarů
· odpověď předkladateli petice
· originální vyhotovení petice.
3. Evidence v CESAP
Evidenci petice do aplikace CESAP provádí Odbor interního auditu a kontroly MMB, který současně petici přiděluje číslo jednací centrální evidence. Pověřený zaměstnanec věcně příslušného útvaru MMB, který petici vyřizuje, následně vyplňuje ve formulářích aplikace CESAP předepsané údaje a petici uzavírá. Součástí aplikace CESAP je Evidenční list k petici (viz příloha č. 1). Petice musí být do aplikace CESAP zaevidována nejpozději do dvou pracovních dnů ode dne jejího přijetí některým útvarem MMB.
IV. Společná ustanovení k vyřizování petic

1. Všechna podání označená jako petice musí být neprodleně, nejpozději do 2 pracovních dnů ode dne jejich doručení některému útvaru Magistrátu města Brna, předána v originálním vyhotovení Kanceláři tajemníka MMB. Na základě úkolového listu Kanceláře tajemníka MMB následně Odbor interního auditu a kontroly MMB posoudí originál podání z hlediska náležitostí předepsaných petičním zákonem a stanoví postup při jeho vyřízení.

2. Podání nesplňující náležitosti předepsané petičním zákonem se vyřizují podle „Pravidel pro přijímání, evidování a vyřizování stížností“ schválených Radou města Brna,1) pokud naplňují znaky stížnosti, nebo dle Spisového a skartačního řádu MMB, kde je mimo jiné upraveno vyřizování návrhů, připomínek a podnětů občanů dle ust. § 16 odst. 2 písm. g) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení). 

3. Doručené petice, které nepatří do působnosti orgánů statutárního města Brna, vyřizuje Odbor interního auditu a kontroly MMB. Tento útvar zabezpečí postoupení podání příslušným orgánům, a to do 5 dnů od doručení podání MMB, a písemně seznámí předkladatele petice s touto skutečností. Postupující dopisy příslušným orgánům včetně informace předkladateli petice podepisuje primátor města Brna.
4. Opakované petice, které Rada města Brna již projednávala, vyřizují věcně příslušné útvary MMB.2)
V. Vyřízení petic v oblasti samostatné působnosti
1. Rada města Brna

Rada města Brna projednává na svých schůzích předložené písemné materiály, které se vztahují ke konkrétní petici, včetně odpovědi předkladateli petice, způsobem stejným jako při předkládání a projednávání ostatních písemných materiálů do Rady města Brna.3)
2. Primátor města Brna

Primátor města Brna podepisuje Radou města Brna schválenou odpověď předkladateli petice.

3. Magistrát města Brna

a) V případech, kdy je z obsahu petice zřejmé, že náleží z hlediska věcné příslušnosti výhradně do působnosti jednoho útvaru MMB, zpracuje tento útvar návrh odpovědi předkladateli petice. Tento návrh včetně materiálů vztahujících se ke konkrétní petici (odborné stanovisko věcně příslušného útvaru MMB) předloží k projednání Radě města Brna. Text schválené odpovědi předkladateli petice poté prostřednictvím Organizačního odboru MMB předá k podpisu primátorovi města Brna. Organizační odbor MMB zajistí ve spolupráci s Kanceláří primátora města Brna odeslání odpovědi předkladateli petice. Následně věcně příslušný útvar MMB vyřizující petici předá Odboru interního auditu a kontroly MMB pro účely centrální evidence odborné stanovisko k petici, návrh odpovědi předkladateli petice a kopii Radou města Brna schválené a primátorem města Brna podepsané odpovědi předkladateli petice. 

b) V případech, kdy je z obsahu petice zřejmé, že nepatří z hlediska věcné příslušnosti výhradně do působnosti jednoho útvaru MMB či je věcně příslušný i jiný orgán veřejné správy, vyřizuje petici Odbor interního auditu a kontroly MMB. Tento útvar si vyžádá odborná stanoviska k příslušné obsahové části petice od věcně příslušných útvarů MMB (případně dotčených orgánů veřejné správy) a stanoví jim termín, do kterého mu mají svá písemná stanoviska zaslat. Věcně příslušné útvary jsou povinny vypracovat k příslušné obsahové části petice odborná stanoviska, která zasílají Odboru interního auditu a kontroly MMB ve stanoveném termínu. Při zpracování návrhu odpovědi spolupracují s Odborem interního auditu a kontroly MMB a odpovídají za obsah jimi zpracovaného stanoviska. Odbor interního auditu a kontroly MMB zpracuje konečný návrh odpovědi předkladateli petice a předloží jej stanoveným způsobem k projednání Radě města Brna.3) Vedoucí věcně příslušných útvarů MMB jsou povinni účastnit se projednání materiálu v Radě města Brna. Odbor interního auditu a kontroly MMB jako zpracovatel materiálu předkládaného do Rady města Brna zajistí parafování titulního listu vedoucími věcně příslušných útvarů. Text schválené odpovědi předkladateli petice poté prostřednictvím Organizačního odboru MMB předá k podpisu primátorovi města Brna. Organizační odbor MMB zajistí ve spolupráci s Kanceláří primátora města Brna odeslání odpovědi předkladateli petice.
c) Petice, které směřují k podstatě činnosti Zastupitelstva města Brna, Rady města Brna nebo k činnosti jejich orgánů a nedotýkají se konkrétní odborné problematiky žádného útvaru MMB, jsou vyřizovány Organizačním odborem MMB. Tento útvar zpracuje návrh odpovědi předkladateli petice. Návrh odpovědi včetně materiálů vztahujících se ke konkrétní petici předloží k projednání Radě města Brna.3) Po projednání materiálu v Radě města Brna zajistí Organizační odbor MMB ve spolupráci s Kanceláří primátora města Brna odeslání odpovědi předkladateli petice. V případě dalšího zpracování materiálu pro Zastupitelstvo města Brna spolupracuje Organizační odbor MMB s předsedou či představitelem orgánu, kterého se petice týká; ten je také předkladatelem materiálu do Zastupitelstva města Brna.4) V případě, že schválení konečného návrhu odpovědi na petici je v působnosti Zastupitelstva města Brna, je Organizační odbor MMB povinen ve lhůtě dle čl. VII. těchto Pravidel zaslat předkladateli petice informaci schválenou Radou města Brna o skutečnosti, že materiál bude předložen Zastupitelstvu města Brna. Po projednání materiálu v Zastupitelstvu města Brna zajistí Organizační odbor MMB ve spolupráci s Kanceláří primátora města Brna odeslání odpovědi předkladateli petice. Po vyřízení petice zašle Organizační odbor MMB Odboru interního auditu a kontroly MMB pro účely centrální evidence stanoviska k petici, návrhy odpovědí předkladateli petice a kopie Radou města Brna a Zastupitelstvem města Brna schválených a primátorem města Brna podepsaných odpovědí předkladateli petice.
VI. Vyřízení petic v oblasti přenesené působnosti
1. Primátor města Brna
V případě, že petice patří výlučně do přenesené působnosti, podepisuje odpověď předkladateli petice primátor města Brna. Návrh odpovědi se předkládá primátorovi města Brna k podpisu prostřednictvím Kanceláře tajemníka MMB.
2. Magistrát města Brna
a) V případech, kdy je z obsahu petice zřejmé, že náleží z hlediska věcné příslušnosti výhradně do působnosti jednoho útvaru MMB, zpracuje návrh odpovědi předkladateli petice tento věcně příslušný útvar. Návrh odpovědi předkladateli petice následně předá prostřednictvím Kanceláře tajemníka MMB k podpisu primátorovi města Brna. Věcně příslušný útvar MMB pak zajistí ve spolupráci s Kanceláří primátora města Brna odeslání odpovědi předkladateli petice. Poté věcně příslušný útvar MMB vyřizující petici předá Odboru interního auditu a kontroly MMB pro účely centrální evidence návrh odpovědi předkladateli petice a kopii primátorem města Brna podepsané odpovědi předkladateli petice.

b) V případech, kdy petice nepatří výhradně do působnosti jednoho útvaru MMB či je věcně příslušný i jiný orgán veřejné správy, vyřizuje petici Odbor interního auditu a kontroly MMB. Tento útvar si vyžádá odborná stanoviska k příslušné obsahové části petice od věcně příslušných útvarů MMB (případně dotčených orgánů veřejné správy) s uvedením termínu pro jejich zaslání. Odborná stanoviska předají věcně příslušné útvary ve stanoveném termínu Odboru interního auditu a kontroly MMB, přičemž odpovídají za obsah a kvalitu zpracované odpovědi ve věcně příslušné obsahové části. Konečný návrh odpovědi předkladateli petice zpracuje Odbor interního auditu a kontroly MMB, který prostřednictvím Kanceláře tajemníka MMB předloží k podpisu primátorovi města Brna. Odbor interního auditu a kontroly MMB pak zajistí ve spolupráci s Kanceláří primátora města Brna odeslání odpovědi předkladateli petice.

VII. Lhůty

Písemná odpověď na podanou petici musí být zaslána předkladateli petice nejpozději do 30 dnů ode dne, kdy byla doručena orgánu statutárního města Brna. Nepatří-li petice do působnosti orgánů statutárního města Brna, musí být do 5 dnů postoupena orgánu příslušnému a předkladatel petice musí být s tímto postupem písemně seznámen.5)
VIII. Závěrečná ustanovení

1. Metodickou pomoc při realizaci těchto Pravidel zabezpečuje Odbor interního auditu a kontroly MMB.

2. Vyžaduje-li to povaha věci, spolupracují jednotlivé útvary Magistrátu města Brna s ostatními orgány statutárního města Brna včetně orgánů městských částí.

3. Při přijímání, projednávání a vyřizování petic se musí postupovat tak, aby byla každému občanu zachována jeho lidská důstojnost, osobní čest, dobrá pověst a chráněno jeho jméno. Současně musí být respektováno právo každého občana na ochranu před neoprávněným zasahováním do soukromého a osobního života a právo na ochranu údajů o jeho osobě před jejich zneužitím.6)
___________________________________________________________________________
1)
Bod 7 schůze RMB č. R3/116 konané dne 10. 5. 2001 ve znění pozdějších doplňků
2)
Opakovaná petice je obsahově totožná s předchozí peticí a Rada města Brna ji minimálně 2x projednávala
3)
Jednací řád Rady města Brna včetně přílohy – Postup předkládání materiálů do Rady města Brna
4)
Příkaz č. 1/2019 tajemníka Magistrátu města Brna – Postup předkládání materiálů do Zastupitelstva města Brna

5)
Ust. § 5 odst. 2 a odst. 3 zákona č. 85/1990 Sb., o právu petičním, v platném znění
6)
Čl. 10 Listiny základních práv a svobod, zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, v platném znění
Příloha č. 1

E  V  I  D  E  N  Č  N  Í       L  I  S  T

	C e n t r á l n í  e v i d e n c e

č. j. 
	

	1.  PŘEDKLADATEL (jméno, příjmení, adresa)



	2a. Podání ze dne:                                                                 2b. MMB došlo dne:



	U postoupených podání:

3a. odesílatel: 

3b. dopis č.j.:                                                                        3c. ze dne:



	4a. Pod č.j.:                                                                           4b. zaevidoval pracovník MMB:



	5. VĚC (obsah, předmět petice):



	6. V rámci MMB  v y ř i z u j e:

	6a. Odbor (útvar):                                                                 6b. Pracovník - telefon:



	7. Vyřízení ve věcné a místní působnosti jiného orgánu – přesný název a adresa:



	8. Souvisí se spisem, opakovaná, kolektivní petice, případně jiné sdělení:



	I. Zpráva o vyřízení byla předkladateli a OKO MMB zaslána dne:



	II. Petice v:  */

                     a) samostatné působnosti

                     b) přenesené působnosti

Rada města Brna projednala dne:



	III. Kontrolu správnosti postupu provedl:                                               dne:

      Závěry kontroly:


	IV. Podání bylo vyřízeno a uzavřeno dne:



	    */  nehodící se škrtněte




Příloha č. 2 

Vzor k sestavení petice č. 1 (text petice a podpisový arch jsou na jedné listině)

	Adresa orgánu, ke kterému petice směřuje

(popřípadě více orgánů)

Datum: ….

(název petice)

Petice proti…..

(ve smyslu zákona č. 85/1990 Sb., o právu petičním, v platném znění)

(text petice)

jméno

příjmení

bydliště

podpis

Autor petice: 

Jméno, příjmení, bydliště, lépe i podpis

Pokud je sestaven petiční výbor (není povinnost), musí být uvedeno:

Jména, příjmení, bydliště, lépe i podpisy všech členů petičního výboru, petiční výbor musí zvolit jednu osobu, která jej bude zastupovat ve styku se státními orgány, uvede se jméno, příjmení, bydliště a lépe i podpis této osoby – tato osoba musí být starší 18 let.




Příloha č. 3
Vzor k sestavení petice č. 2 (text petice a podpisový arch jsou na samostatných listinách)

	Adresa orgánu, ke kterému petice směřuje

(popřípadě více orgánů)

Datum: ….

(název petice)

Petice proti…..

(ve smyslu zákona č. 85/1990 Sb., o právu petičním, v platném znění)

(text petice)

(text petice)

(text petice)

Autor petice: 

Jméno, příjmení, bydliště, lépe i podpis

Pokud je sestaven petiční výbor (není povinnost), musí být uvedeno: 

Jména, příjmení, bydliště, lépe i podpisy všech členů petičního výboru, petiční výbor musí zvolit jednu osobu, která jej bude zastupovat ve styku se státními orgány, uvede se jméno, příjmení, bydliště a lépe i podpis této osoby – tato osoba musí být starší 18 let.



	Podpisové archy:

Pokud podpisové archy neobsahují text petice musí být označeny takto:

Přesný název petice………………………………..

Autor petice (jméno, příjmení a bydliště)
nebo člen petičního výboru, který zastupuje ve styku se státními orgány (jméno, příjmení a bydliště)
K podpisu pod petici uvádí občan své jméno, příjmení a bydliště. Musí mu být umožněno, aby se s obsahem petice před podpisem řádně seznámil.

jméno

příjmení

bydliště

podpis
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